
 

TRÁMITE: 

RESOLUCIÓN ADMINISTRATIVA DE AÑOS DE SERVICIO EN 

UNIDADES EDUCATIVAS PARTICULARES. 

 

OFICINA:  

ESCALAFÓN 

 

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO: 

 

    REQUISITOS: 

1. Formulario gratuito de solicitud de tramite DGP-RDA 05 (Debe imprimir 

formulario de la última página) 

2. Fotocopia simple de Resolución Ministerial o Administrativa de 

Funcionamiento de Unidad Educativa. 

3. Certificado de U.E. Particular Firmado por director o máxima autoridad 

4. Fotocopia de planilla de haberes legalizada por la U.E. particular 

5. Informe Dirección Distrital de Educación validando Certificación de U.E. 

particular de servicios prestados por el profesor 

6. Valores de caja 

 

    PROCEDIMIENTO: 

Debe imprimir el formulario gratuito de solicitud de trámite en la última página 

de este documento, posteriormente debe llenarlo correctamente. 

 

Toda la documentación debe presentarse en VENTANILLA ÚNICA DE 

RECEPCIÓN DE DOCUMENTACIÓN para poder realizar el respectivo trámite. 

 

TIEMPO DE DURACIÓN DEL TRÁMITE: 48 horas. 



FECHA

MINISTERIO DE EDUCACIÓN

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS 

UNIDAD DE GESTION DE PERSONAL DEL SEP

RDA

DATOS PERSONALES DEL INTERESADO

FORMULARIO GRATUITO DE SOLICITUD DE TRAMITES DE ESCALAFON

CÉDULA DE IDENTIDAD

PATERNO

Solicito a la Unidad de Asuntos Administrativos (UAA) de la Dirección Departamental de Educación de _______________________________

Realizar mi tramite de :

1.-   Inscripción en el escalafón de la carrera docente y asignación de quinta categoría para profesor egresado normalista

2.-   Titulo Profesional de Maestro normalista 

3.-   Declaratoria de Titular por antigüedad 

4.-   Reconocimiento de servicios docentes en Unidades Educativas Particulares

5.-   Reconocimiento de servicios docentes en Fronteras

6.-   Reconocimiento de servicios docentes en INS actuales ESFM

7.-   Reconocimiento de servicios docentes como Tutores de PPMI

8.-   Reconocimiento de años de servicio docente en institutos normales superiores administrados por universidades

9.-   Duplicado de certificado de categoría 

10.- Reposición de Obrados de Resolución Ministerial de Visacion de TPM Declaratoria de Titular por Antigüedad (DTA)

11.- Certificado Supletorio de Titulo en Provisión Nacional actual Titulo Profesional de Maestras y Maestros

12.- Homologación de Titulo de Idiomas Ingles otorgados por las Universidades Publicas

SOLICITUD DE TRAMITE

         TELEFONO DE REFERENCIA CELULAR

MATERNO

EXP

NOMBRES

  DIA             MES                     AÑO

Para tal propósito, adjunto mi expediente con los requisitos establecidos:

FIRMA DEL SOLICITANTE FIRMA Y SELLO DEL TECNICO

SELLO 
DIRECCIÓN DISTRITAL DE EDUCACION 

UAA DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL
 DE EDUCACION

FECHA

FORM. DGP-RDA 05                  

SELLO 
DIRECCIÓN DISTRITAL DE EDUCACION 

UAA DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL
 DE EDUCACION

EL (LA) SEÑOR (A)

FIRMA Y SELLO
TECNICO DE ESCALAFON RDA

COMPROBANTE DE SOLICITUD DE TRAMITE

FORM. DGP-RDA 05                  

BOLETA PARA EL INTERESADO
MINISTERIO DE EDUCACIÓN

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS 

UNIDAD DE GESTION DE PERSONAL DEL SEP

CON CEDULA DE IDENTIDAD N° PRESENTO SU EXPEDIENTE EN FOJAS

CUMPLIENDO CON LOS REQUISITOS PARA EL TRAMITE DE

EN LA OFICINA DE EN FECHA
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