
 

TRÁMITE: 

LEGALIZACIÓN DE FOTOCOPIAS DE BOLETINES 

 

OFICINA:  

LEGALIZACIONES 

 

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO: 

 

    REQUISITOS: 

1. Solicitud de legalización mediante formulario SCN-02 (Debe imprimir 

formulario de la última página) 

2. Llenado del formulario de solicitud según requerimiento. 

3. Entregar en la oficina de legalizaciones para su respectiva búsqueda. 

4. Pago de valores en caja (10 Bs. por formulario) 

 

    PROCEDIMIENTO: 

Debe imprimir el Formulario SCN-02 que se encuentra en la última página de 

este documento, posteriormente debe llenarlo correctamente. 

 

Toda la documentación debe ser presentada en VENTANILLA ÚNICA DE 

RECEPCIÓN DE DOCUMENTACIÓN para su búsqueda por el técnico encargado, 

una vez encontrada la documentación solicitada, se autorizará al usuario la 

compra de valores en caja y se procederá con el trámite respectivo. 

 

TIEMPO DE DURACIÓN DEL TRÁMITE:  

✓ 4 horas Nivel Secundario. 

✓ 24 horas Nivel Primario. 
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