
 

TRÁMITE: 

HOJAS DE CATEGORÍA 

 

OFICINA:  

ESCALAFÓN 

 

REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO: 

 

    REQUISITOS: 

1. Fotocopia de Categoría anterior. 

2. Duplicado de RDA. 

3. Fotocopia de C.I. 

4. Valores de Caja. 

 

    PROCEDIMIENTO: 

Toda la documentación debe presentarse en la VENTANILLA ÚNICA DE 

RECEPCIÓN DE DOCUMENTACIÓN para poder realizar el respectivo trámite. 

 

TIEMPO DE DURACIÓN DEL TRÁMITE: 24 horas. 

 


